
上海外国语大学研究生助管考核表
学号：
	姓名
	
	性别
	
	班级
	
	联系
方式
	

	政治
面貌
	
	出生
年月
	
	专业
	
	导师
	

	助管岗位名称
	

	工作时间
	      年     月 —       年      月，每周约     天

	个
人
陈
述
	（请对助管工作进行总结，包括工作内容、工作量、心得体会、意见或建议等）
签名（需手写）：
填写时间：    年  月  日

	院系（部门）意见
	本学期实际工作天数___________天（截至期末）
考核分数（1-10分）__________________
	（负责人签字）          （盖章）
  年   月   日  

	研部意见
	  年   月   日  

	备注
	1、本表共计一页，A4打印，一式一份；

2、字体为宋体、五号或小四，也可用黑色水笔手写；


研究生部制表
各位助管同学：

感谢大家一学期以来的辛苦工作！

期末将近，需要各位同学配合完成本学期研究生助管工作考核的相关工作，具体说明如下：
1、登录研究生部管理系统，“招募信息-助管，2015-2016学年第一学期研究生助管”，在线填写申请，请务必于1月6日前完成（已经登录系统申请过本学期助管岗位的同学可以不用再申请）；
2、登录研究生部网站首页，“下载中心-学生工作下载区”，下载“上海外国语大学研究生助管考核表”，填写助管考核表，由所在办公室负责老师签字并盖章，1月6日（周三）前交到研究生部学生管理办公室（虹口校区1号楼410室，松江校区4教楼327室）；
3、本学期助管工作结束时间：根据实际情况，自行与办公室负责老师沟通（注意：本学期学生从1月11日起放假，原则上需要工作至1月8日学期结束）；

3、请各位同学1月6日到学管办领取本学期的助管费,1月份的助管费将在1月中旬报销。
研究生部 
2016年1月

