上海外国语大学公共教室借用申请单
	申请单位
	

	活动具体内容、参与人员范围
	

	申请人
	
	联系电话
	

	借用教室规模
	50人以下
	50-80人
	80-150人
	150-250人

	借用教室类型
	□ 普通教室
	□ 多媒体教室
	□ 录播课堂

	拟借用教室
（可不填）
	

	借用教室时间
	20    年     月    日，星期    ，    :    -    :    

	借用单位审核意见（如学生组织借用，则由分管部门（团委或学生处）负责老师在本栏签署意见；如院系借用，则由院系负责老师在本栏签署意见）
	负责人签字（单位公章）：
                           年    月    日

	保卫处意见
（公共服务中心）
	

	教务处意见
（公共服务中心）
	

	注意事项
	1.公共教室只可提前一周借用。
2.禁止利用教室进行非法活动或盈利性活动；请爱惜室内设备，并保持室内清洁。
3.教务处仅管理以下公共教室（其他教室借用请向其他部门申请）：
1101,1154,1262,1334,1402,2101,2150,2153,2155,2157,2201,

2252,2254,2301,3112,3114,3136,3142,3146,3148,3150,3152,

3154,3158,3202,3252,3302,3344,3348,3355,3357,3359,4124,4243
5121,5124,5126,5128, 5133,5135,5264,5266,5268,5270,5322,5365, ,

6119,7121,8117,8131,8135,8239,8302,8306,8310,8314。


（上海外国语大学教务处制表）
