2023年度转专业学生学分认定标准和工作流程：
    一、学分认定标准：
1.直接认定：原专业修读课程的课程代码符合转入专业人才培养方案的，可直接进行认定，不需填入《上海外国语大学转专业学生学分认定表》中。
2.对应认定：原专业已取得课程学分，如需认定为新专业人才培养方案相应课程学分的，应符合以下原则：（1）学分对等；（2）课程内容和难度相似；（3）授课语言相同。
同时应由学生本人提出学分认定申请，填写《上海外国语大学转专业学生学分认定表》，经转入院系确认，报教务处备案。
3.通选认定：原专业已取得并且新专业未开设或无对应课程的其它课程学分，可由学生本人提出学分认定申请，填写《上海外国语大学转专业学生学分认定表》，认定为通识教育选修课程学分。
[bookmark: _GoBack]二、学分认定工作流程：
1.转专业学生根据转入专业的人才培养方案，全面检查自己已修读的课程，并在各转入专业点的帮助下，明确自己的学分认定情况。
2.将需要“对应认定”的已修读课程信息填入《上海外国语大学转专业学生学分认定表》中，同时填写转入专业的对应课程信息。
3. 将需要“通选认定”的已修读课程信息填入《上海外国语大学转专业学生学分认定表》中，同时填写“通识选修课程”。
4.学生在《上海外国语大学转专业学生学分认定表》上签字确认，并交专业负责人审核签字后，将表格交至院系教学秘书处。各院系教学秘书仔细核查认定情况，如有问题，及时反馈学生进行修改。
5.各院系教学秘书核查无误后，将表格复印后，请院系教学负责人签字，并加盖院系公章后，交到教务处。教务处将在本科教务新管理系统对应模块上线后，统一在系统进行登记。
6.学生可在本科教务新管理系统对应模块上线后登录教务系统个人帐户，查看个人培养方案完成情况，并及时补足所缺学分。

