
OA系统借用虹口流动教室流程

确认有使用教室需求

某一天的某一个时段的
单次教室借用

阶段性、周期性的
多次教室借用

选择“流程”-“虹口流动教室临时借用” 选择“流程”-“虹口流动教室排课”

填写完毕后提交，流转至申请人所在部门教室审核人处审核

教室审核人通过后，流转至流动教室管理中心审核

流动教室管理中心审核完毕

申请通过 申请未通过，告知原因，修改/删除教室申请

登陆OA系统，点击“排课”，
查看教室日使用情况表或者月使用情况表


